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B Encerramento de decisdes do FC Il

Unidade de Coordenacao da Gestdo Operacional

SINTESE

A presente Circular pretende sistematizar o conjunto de orientagbes que o IFDR entende deverem
estar presentes na preparacao do encerramento das Decisdes do FC Il. A nota resume e actualiza
orientagbes que foram sendo transmitidas aos gestores sectoriais e executores dos projectos, a
partir do momento em que se concluiu que a adopgdo de um modelo de relatério fnal comum com
instrucdes de preenchimento precisas permitiria a redugéo dos tempos de elaboragéo e analise dos
relatérios fnais por parte das entidades nacionais e comunitarias envolvidas.

A medida que nos aproximamos do fnal de 2010, data limite para o encerramento das decisbes
aprovadas até 2006, com a concentracdo do encerramento de um grande nimero de decisdes num
periodo curto, torna-se cada vez mais relevante dar o maximo de efcacia a este processo, passando
0 mesmo pela harmonizagéo de procedimentos, transparéncia na relagdo entre as diferentes partes
envolvidas e identifcacdo atempada das questdes cuja resolucdo tem que anteceder o processo de
certifcagdo nacional que condiciona o pagamento do saldo pela Comissao Europeia.
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1. Documentos a enviar a CE e prazos regulamentares

» Pedido de pagamento de saldo e relatério fnal — na CE 6 meses apés data limite para
elegibilidade das despesas na deciséo em vigor (segundo e terceiro travessdes da alinea d),
do n.° 2, do artigo D do anexo Il do Regulamento n.° 1164/94)".

» Declaracéo fnal certifcada de despesas (quinto travessédo da alinea d), do n.° 2, do artigo D
do anexo Il do Regulamento n.° 1164/942). O regulamento n&o estabelece prazo de envio a
CE mas condiciona o pagamento do saldo a apresentagéo do documento.

* Informacdo complementar — A Comissédo pode solicitar informag6es complementares ou
correcgdes sobre os documentos recebidos, fxando um prazo fndo o qual pode proceder ao
encerramento com aplicagao de correc¢des fnanceiras®.

2. Declaragao final

A emissédo da declaracdo de encerramento, incluindo o relatério de encerramento (alinea f),do n.° 1,
do artigo 12.° e quinto travessao da alinea d), do n.° 2, do artigo D do anexo Il do Regulamento n.°
1164/944, e artigo 14.° do Regulamento n.° 1386/2002) é da responsabilidade da Inspeccao-Geral de
Financas IGF, enquanto organismo funcionalmente independente da gestao.

A apresentacao desta declaragdo (com uma “Opinido sem reservas”) nos seis meses seguintes apos
o fm do prazo de elegibilidade das despesas (juntamente com os documentos acima mencionados)
permite uma satisfagdo mais célere, do pedido de pagamento de saldo pela Comisséo.

Visto que vérias decisdes incluem diversos projectos, as respectivas datas de conclusédo podem diferir
de forma mais ou menos signifcativa. Ndo estando prevista, no Fundo de Coeséo, a modalidade de
encerramento parcial, o encerramento da deciséo fca pendente do encerramento do Ultimo projecto.
Tal facto ndo deve impedir que se adoptem todas as medidas consideradas convenientes para reduzir
ao minimo as tarefas que s6 possam ser executadas nessa fase com a preparagédo do relatorio fnal
e criacdo de condic¢des para a declaracdo de encerramento em todos 0s aspectos que possam ser
antecipados.

3. Documentos de referéncia

Documento da Comissao (SEC 2007) “Orientagdes sobre o encerramento do Fundo de Coeséo e dos
projectos ISPA 2000-2006”, em particular do seu ponto 3.2, em anexo.

1 Esta data é de cumprimento obrigatério para o pedido de saldo. Na eventualidade de posterior envio do relatério fnal, este terd que ser remetido
a CE nos 18 meses subsequentes a data limite para elegibilidade das despesas, sob pena de anulagéo do saldo do projecto (n.° 3 do artigo D do
anexo Il do Regulamento n.° 1164/94).

2 Oartigo 8.° e 0 anexo Il do Regulamento n.° 1386/2002, de 29 de Julho, defnem o formato em que deve ser elaborada a declaragéo de certifcacéo
de despesas fnais, as condicdes materiais que o certifcado deve reunir e a natureza juridica da pessoa que redige o certifcado.

3 Ver ponto 3.4. do documento da Comissédo (SEC 2007) “Orienta¢des sobre o encerramento do Fundo de Coeséo e dos projectos ISPA 2000-
2006".

4 Os artigos 13.° a 15.° e 0 anexo Il do Regulamento n.° 1386/2002,de 29 de Julho, defnem o formato em que deve ser elaborada a declaragéo
certifcada de despesas fnais, as condi¢ées materiais que o certifcado deve reunir e a natureza juridica da pessoa que redige o certifcado.
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Orientacdes IFDR sobre a estrutura do relatorio fnal e respectivas instru¢des de preenchimento, em
anexo.

4. Questoes a destacar na elaboragao do Relatoério final

Cumprimento dos objectivos - O cumprimento dos objectivos deve ser demonstrado com um grau
de detalhe equivalente ao da candidatura®.

Descrigao dos trabalhos realizados - Deve estar em conformidade com a versdo mais recente da
decisdo de concessao de contribuicdo fnanceira. Na eventualidade de haver alguma componente
ndo concluida exige-se informacéo detalhada®. Devem ser explicitadas ndo s6 as datas de conclusdo
dos trabalhos mas também as de entrada em funcionamento das infra-estruturas.

Clausulas Restritivas - Deve ser apresentada uma confrmacéo fundamentada, apoiada por
documentacao adequada, do cumprimento de todas as condi¢gfes adicionais especifcas da decisao
de concessdo monitorizadas durante a realizacéo do projecto bem como das condi¢des a satisfazer
antes do inicio dos trabalhos ou antes do pagamento do saldo. Estas clausulas estao frequentemente
relacionadas com o cumprimento de normas ambientais. Estando em curso um processo de
normalizagdo da monitorizacdo dos projectos, nesta perspectiva, havera que ter em atencéo as
orientacdes que venham a ser divulgadas sobre a matéria.

Justificagdo de desvios — Estdo em causa eventuais desvios relativamente as condi¢Ges de
execucdo fisica e fnanceira constantes da decisdo de aprovagdo em vigor a data do encerramento.
Os indicadores fisicos do acompanhamento devem, em geral, ser considerados indicativos (por
exemplo, m2, m3, metros lineares), dependendo da precisdo da descri¢cdo do texto da decisdo. Podem,
por isso, ser aceites desvios razoaveis, desde que sejam devidamente justifcados, e ndo afectem a
natureza do aprovado.

Os indicadores fisicos e fnanceiros, por categoria de trabalho, devem ser coerentes com 0s
indicadores utilizados durante o acompanhamento da execu¢do mas deverdo ter sobretudo em
atencao a necessidade de evidenciar resultados fnais coerentes com os objectivos da deciséo.

Caso um elemento do objecto fisico, indicadores de execucdo ou de resultado, ndo seja executado
de acordo com as especifcagdes técnicas ou ndo corresponda inteiramente aos termos da decisao
em vigor, havera que garantir que o principal objectivo fisico é atingido.

Evidéncias de cumprimento das condigdes de execugdo — E imprescindivel manter evidéncias
de que, durante a execugéo, foi efectuado um acompanhamento rigoroso, ndo s6 em termos da
verifcacao daregularidade e da legalidade das despesas, mas também da conformidade dos projectos
com as regras em matéria de protecgdo do ambiente. Estas evidéncias devem ser disponibilizadas
durante o ciclo de vida do projecto e, obrigatoriamente na fase de encerramento.

5 Ver ponto 4 das instrucdes de preenchimento do modelo de relatério em anexo.

6 Ver ponto 3.2.1. do documento da CE e ponto 5.1. das preenchimento do modelo de relatério em anexo.
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O incumprimento desta condi¢do, além de ter implicagfes na certifcacdo da despesa, pelo IFDR, e
na emisséo da declaragdo de encerramento, pela IGF, pode originar correc¢des fnanceiras por parte
da Comissao.

Nestes termos, devem ser anexas ao Relatério Final as provas documentais relevantes. Estao,
nomeadamente, em causa as licengas de funcionamento das infra-estruturas, declarag6es/pareceres
emitidos por organismos competentes que déem uma garantia razoavel de que todas as regras
(nacionais e comunitarias) ambientais foram cumpridas ou, na sua auséncia, devera dar-se indicacao
da data em que foram solicitadas essas licengas e do calendario previsivel para a sua obtencéo’.

Conforme ja referido a propdsito das clausulas restritivas estd em preparacdo um conjunto de
orientacdes mais detalhadas sobre esta matéria que devera ser devidamente considerado.

As eventuais alteracdes nas previsdes socioeconémicas e previsdes de analise fnanceira deverao
também ser referidas®.

Publicidade - Deverdo ser descritas todas as medidas tomadas para assegurar a publicidade do
apoio do Fundo de Coeséao Il, anexando ao relatério Final: fotografas com a afxacéo de placas
defnitivas na infra-estrutura; artigos de jornal/revistas; a edi¢cdo de videos; folhetos; divulgagdo na
internet; o plano de comunicacgédo interna relativo a divulgagdo do projecto e outros documentos
considerados relevantes®.

Verificagdo das normas vigentes em matéria de contratagao publica — controlo a 100% dos
processos, conforme «Quadro de Verifcacdo de Procedimentos de Contratacéo Publica»™.

No que se refere a aquisicao de terrenos havera que ter em atencéo a alinea c) do artigo 16° do
Regulamento n°® 16/2003 sobre a obrigatoriedade de avaliagédo prévia por entidade creditada.

5. Controlo fisico no local

Na fase de encerramento torna-se necessario efectuar um controlo fisico, visando assegurar que,
para além do(s) auto(s) recepcéo provisoria, o projecto foi concluido tal como previsto na Deciséo de
concesséao de contribuicdo fnanceira.

Deste modo, devera ser enviado ao IFDR, um relatério de visita efectuada ao local pelo Gestor
Sectorial (ou outra entidade em seu nome), com um resumo das principais constatacdes/ocorréncias
a carecerem, eventualmente, de correc¢do, devendo o executor, caso tal situagdo se verifque,
implementar as medidas adequadas. A concretizagdo das medidas devera ser acompanhada pela
gestao sectorial que comunicara a sua concretizagédo ao IFDR com vista a prestacao de informacgéo
a IGF para efeitos da emissao da declaracao de encerramento.

7 Nos termos do art® 4 do Regulamento (CE) 1386/2002, de 29 de Julho, devem ser evidenciadas as verifcagdes de que as despesas declaradas
e a execucdo do projecto, desde a sua fase de instrucéo até a sua data de entrada em funcionamento se encontram em conformidade com as
condigoes estabelecidas na Decisdo de concessao de apoio e cumprem as regras nacionais e comunitarias.

8 Ver pontos 3.2.6 e 3.2.7 do documento da CE.
9 Ver ponto 7 das instrugdes de preenchimento do modelo de relatério em anexo.

10 Ver Quadro 10 do modelo de relatério em anexo.
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6. Conservagao de documentos

Apo6s o pagamento de saldo relativo a Decisdo pela Comissao, a entidade executora tera que
conservar, por um periodo de trés anos subsequentes a esse pagamento, os documentos originais ou
cOpias autenticadas ou, ainda, em suporte de dados de aceitagdo generalizada, todos os elementos
de prova relativos as despesas e aos controlos da Decisdo em causa. Esse prazo sera suspenso em
caso de processos judiciais ou mediante pedido fundamentado da CE (ponto 3 do art® G do Anexo |l
do Regulamento (CE) n°® 1164/94).

Caso as responsabilidades do executor, nesta matéria, sejam transferidas para outra entidade, no
periodo em causa, devera ser dado conhecimento do facto ao IFDR.
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Anexo
Modelo de Relatério Final

Instrucdes de Preenchimento







Relatorio final do projecto.../PT/16/Cl...1...
Modelo de Relatorio Final

1 INTRODUCAO

1.1 - Caracterizacdo da Situacéo Antes da Intervencao
1.2 - Objectivos da Intervencdo

2. IDENTIFICACAO DA DECISAO

2.1 - Elementos Basicos da Decisao Inicial
2.2 - Alteraces Introduzidas pelas Reprogramagdes

3. EXECUCAO FINANCEIRA E FiSICA

3.1 - Execucdo Anual da Despesa Elegivel

3.2 - Pedidos de Pagamento e Ordens de Pagamento

3.3 - Execucéo por Rubrica de Despesa

3.4 - Custo Total do Projecto e Utilizacdo de Empréstimos BEI e Outras Fontes de Financiamento Comunitarias
3.5 - Execucdo Financeira por Componentes Fisicas

3.6 - Descricdo dos Trabalhos Realizados

3.7 - Execugdo Fisica por Componentes - Indicadores de Resultado

4. RESULTADOS DA INTERVENCAO

4.1 - Cumprimento de Objectivos — Indicadores de Impacte
4.2 - Evolugdo dos Pressupostos da Andlise Financeira
4.3 - Postos de Trabalho Criados
4.4 - Entrada em Funcionamento das Infra-estruturas
4.5 - CondicOes de Operagéo e Manutencao das Infra-estruturas
4.6 — Certificacdo de Conformidade
5. CONDIGOES DE EXECUGAO
5.1 - Andlise e Justificacdo de Desvios
5.1.1 - Calendério
5.1.2 - Custos
5.1.3 - Configuracdo
5.1.4 — Problemas e Medidas Adoptadas
5.2 — Medidas Minimizadoras de Impacte Ambiental
5.3 — Cumprimento de Obrigacdes Especificas constantes das Decisfes de Aprovagédo

6. PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO PUBLICA
7. MEDIDAS DE INFORMACAO E PUBLICIDADE
8. ACCOES DE CONTROLO

Quadro de Contratacédo Publica
Proposta de Modelo de Cronograma de Execucao por Componentes
ANEXOS
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Entidade Executora

Relatério Final (nome da intervencgao)

1 INTRODUCAO
1.1 Caracterizacdo da Situacdo Antes da Intervencéo

1.2 Objectivos da Intervencéo

2 IDENTIFICACAO DA DECISAO
2.1 Elementos Basicos da Decisdo Inicial

A candidatura foi apresentada a Comissado Europeia em ........ , tendo-lhe sido atribuido
0 cadigo ...... /PT/M16/C/....]......

Foi aprovada pela Deciséo ......... de ......... , @ concessao de uma contribuicdo do Fundo
de Coesao de ....... €, nos termos do plano financeiro que junto se anexa.
= A despesa maxima elegivel éde .......... €

= A taxa de Apoio comunitario concedida ao projecto foi fixada em ..... %

= Data de elegibilidade das despesas: de ..../[..../[....... a... ...
Os dados relativos a identificagdo da entidade executora, localizagdo e descri¢ao fisica
da intervencéo e respectivos objectivos constam do Anexo | a Deciséo da CE que junto
se anexa.

2.2 AlteracOes Introduzidas pelas Reprogramactes

Na sequéncia do pedido de alteracdo da Deciséo inicial foi aprovada pela CE a Deciséo
modificativa ......... de ........ , que altera os pontos.......... do plano financeiro e do
Anexo | conforme documentos em anexo.

As alteragdes solicitadas decorreram dos seguintes factos ........

(ver instrugdes)
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3 EXECUCAO FINANCEIRA E FISICA

3.1 Execucdo Anual da Despesa Elegivel

O quadro seguinte apresenta o registo anual da despesa elegivel no IFDR, em comparagéo
com os valores previstos nos planos financeiros da Decisao Inicial e da Decisdo em Vigor:

Quadro 1 - Despesa Anual

Unid. Euro
Ano n Ano n+1 Ano n+n TOTAL
DT FC DT FC DT FC DT FC

1. Decisao Inicial

2. Decisao em Vigor
3. Registo IFDR

4. Taxa de Execucao (4=3/2)
DT — Despesa Total; FC — Despesa Fundo de Coesao

3.2 Pedidos de Pagamento e Ordens de Pagamento

O (Designacao do Executor) apresentou ao Gestor Sectorial no periodo compreendido entre
codod e ... [oodo...... , despesas no montante de ............... €, tendo apenas sido
consideradas elegiveis despesas no montante de ........... . Esta despesa foi remetida ao IFDR
em X pedidos de pagamento e de acordo com o Quadro que se segue:

Quadro 2 - Pedidos de Pagamento

Unid. Euro

Envio ao Sector Envio ao IFDR Despesa

Ne° Observacoes
Data | Montante | Data | Montante | Acumulada IFDR

n "(1)"

n+1

n+2

n+n

TOTAL

“(1)” justificagédo de eventuais diferencas entre montante enviado ao sector e enviado ao IFDR

A Ultima factura considerada elegivel foi pagaem .../..../......
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Foi transferido para a conta do (Designacio do Executor) pelo Instituto de Gestdo da
Tesouraria e do Crédito Publico, IP, por indicagcdo do Instituto Financeiro para o
Desenvolvimento Regional, IP, um montante global de €............. repartido da seguinte forma:

Quadro 3 -Ordens de Pagamento

Unid. Euro
]
N l;iaeg(;rr::r:?ode Data* Montante
TOTAL

(*) data de autorizagéo da OP citada no oficio de conhecimento do IFDR

3.3 Execucdo por Rubrica de Despesa

A despesa total registada nos pedidos de pagamento apresenta a seguinte distribuigdo por
rubricas de despesa:

Quadro 4 -Despesas por Rubrica

Unid. Euros
DECISAO DECISAO EM TAXA DE

NATUREZA DA DESPESA INICIAL VIGOR EXECUTADO EXECUCAO
"1y @) @) "(4)=3)(2)"

Planeamento/ concepgéo

Aquisicdo de Terrenos

Preparagéo do Local

Edificios/Construgdes

Equipamento

Publicidade

Impostos (IVA)

Assisténcia técnica (*)

TOTAL

(*) Sempre que possivel, separar o valor da fiscalizagcdo

(ver instrugdes)
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3.4 Custo Total do Projecto e Utilizacdo de Empréstimos BEI e Outras Fontes de Financiamento
Comunitarias

(ver instrugdes)

3.5 Execucdo Financeira por Componentes Fisicas

A despesa total registada nos pedidos de pagamento apresenta a seguinte distribuicdo por
componentes:

Quadro 5 -Despesa por Componentes

Unid. Euros

COMPONENTES (*) Custo Total

TOTAL

(*) Componentes definidas no Sistema de Informagéo (Quadro F dos pedidos de
pagamento)

(ver instrugdes)

3.6 Descricdo dos Trabalhos Realizados

(ver instrugdes)

3.7 Execucdo Fisica por Componentes - Indicadores de Resultados

O Quadro seguinte apresenta as componentes fisicas do projecto - indicadores de resultado,
reportadas a data da sua conclusao:

Quadro 6 -Indicadores de Resultado

PREVISTO TAXA DE
* NA DECISAO | EXECUTADO —
COMPONENTE (*) UNIDADE EM VIGOR EXECUCAO
"(2)" "(3)" "(4)=Q)(2)"
(*) Componentes definidas no Sistema de Informagéo (Quadro C Ficha Acompanhamento)

(ver instrugdes)
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4 RESULTADOS DA INTERVENCAO

4.1 Cumprimento de Objectivos - Indicadores de Impacte

(ver instrugdes)

4.2 Evolugdo dos Pressupostos da Anélise Financeira

(ver instrugdes)

4.3 Postos de Trabalho Criados
Empregos Directos criados na fase de exploragéo —
(se disponivel - informagéo relativamente aos niveis de qualificagdo e reparticdo por género).
Postos de trabalho criados/ mantidos na fase de construgao (se disponivel).

(ver instrugdes)

4.4 Entrada em Funcionamento das Infra-estruturas

(ver instrugdes)

4.5 Condicdes de Operacéo e Manutencao das Infra-estruturas

(ver instrugdes)

4.6 Certificagdo de Conformidade

A declaragao de que os projectos foram executados de acordo com as decisdes da Comissao
Europeia, tendo atingido os objectivos propostos, consta do Anexo
5. CONDICOES DE EXECUCAO
5.1 Andlise e Justificacdo de Desvios
5.1.1. Calendarios
O Quadro seguinte estabelece a comparacéo entre os calendarios de execugdo previstos e

concretizados de acordo com: as fases prévias identificadas na candidatura (estudos e
projectos e contratacdo), a fase de construgao e a de entrada em operagéao:
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Quadro 7 -Calendério de Execucéo

DATAS DE INiCIO DATAS DE CONCLUSAO

Rubricas . — — — —
Deciséao Inicial | Concretizacao Decisao Inicial

Concretizagao

Estudos e Projectos

Concursos

Construcao

Entrada em Operacao

Datas de inicio — 12 assinatura de contrato (estudos e projectos), 12 publicagdo de anuncio

(concursos)

1° auto de consignagéao (construgao), inicio da prestagéo de servigo (operagéo)

Datas de conclusdo — ultima recepgéo (estudos e projectos), Ultima assinatura de contrato

(concursos)

Ultimo auto de recepgao (construgao), fim do contrato de concess&o ou da vida util da infra-

estrutura.

(ver instrugbes e cronograma no Quadro 11)

5.1.2. Custos

(ver instrugdes)

5.1.3 Configuracéo

(ver instrugdes)

5.1.4 Problemas e Medidas Adoptadas

(ver instrugdes)

5.2 Medidas Minimizadoras de Impacte Ambiental
- Medidas adoptadas (Em articulagdo com recomendagdes da AIA quando aplicavel)
- Custos associados as medidas adoptadas

O quadro seguinte discrimina os custos associados as medidas adoptadas:
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Quadro 8 - Custo de Medidas Minimizadores de Impacte Ambiental

Unid. Euro
Descricdo das Medidas Custo Total % Inv. Total

- Outras medidas

(Medidas relacionadas com regulamentos de descargas, resolugdo de processos de
contencioso, etc..)

5.3 Cumprimento de Obrigacdes Especificas Constantes das Decisfes de Aprovacao

(ver instrugdes)

6 PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO PUBLICA
Foram levados a efeito X procedimentos de concurso, tendo sido realizadas adjudicagbées no
montante global de ......... € (excluindo IVA), conforme consta do Quadro Resumo dos
Procedimentos de Contratagdo Publica (Quadro 10).

Os autos de recepgédo provisoéria constam do Anexo ... O ultimo auto de recepgao provisoria,
que assinala a conclusao fisica do projecto, foi assinadoem ..../...../[.........

No caso de aquisicao de terrenos

A evidéncia de cumprimento da alinea c) do artigo16° do Regulamento (CE) n°® 16/2003 consta
do Anexo

7 MEDIDAS DE INFORMACAO E PUBLICIDADE

Tendo em conta as disposi¢cées comunitarias sobre publicidade aos apoios da Unido Europeia -
Fundo de Coeséo, foram efectuadas as seguintes acgbes de publicidade ao projecto:
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Relatdrio final do projecto.../PT/16/C/...]...

Quadro 9 — Accdes de Publicidade

Unid. Euro
Tipo de Publicidade e Data de Duracgéo da Custo da Cofin. Publico- Popul.
Descrigéo sucinta Inicio Accao (meses) Accao (S/N) alvo Abrang.

(ver instrugdes)

8 ACCOES DE CONTROLO

(ver instrugdes)
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Relatdrio final do projecto.../PT/16/C/.../...

Quadro 10 —Quadro Contratacdo Publica
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Relatorio final do projecto.../PT/16/C/.../...

Quadro 11 - Proposta de modelo de cronograma de execugdo por componentes

Cronograma de execugdo por componentes

COMPONENTES Ano n Ano n+1 Ano n+2 Ano n+n
10 20 30 40 10 20 30 40 1 o 20 30 40 10 20 30 40

Calendario aprovado na decisdo da CE (a)

Componente 1
Previsé&o inicial componente (c)
Executado (d)

Componente 2

Previs&o inicial componente (c)
Executado (d)

Notas:
Ano n - Ano de inicio da data de elegibilidade
Barra de Estudos e Projectos
Barra de Execucéo dos Trabalhos
Entrada em Operagao (1° trimestre)
(a) entre a data de inicio da despesa elegivel e a ultima data de despesa elegivel.

(b) conclusao fisica (data Ultimo auto de recepgao da ultima componente)

(c) e (d) desde o primeiro até ao Ultimo contrato necessarios para a conclusdo da componente. A barra de fases prévias termina com o inicio dos trabalhos mesmo que
haja sobreposigdo das duas fases

No casos dos grupos de projectos em que ndo seja possivel identificar as componentes podera fazer-se uma apresentagéo por subsistema ou por projecto.
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ANEXOS

- Deciséao Inicial;
- Decisdes modificativas (se aplicavel);
- Declaragao que certifique a conformidade dos trabalhos com a Decisdo da Comiss&o Europeia;

- Declaracao sobre equipamentos moéveis financiados, atestando que o equipamento foi devidamente
inventariado e fica exclusivamente afecto a utilizagdo no projecto durante o periodo de vida util (se
aplicavel);

- Declaragdo sobre equipamento duradouro atestando que foi inventariado como equipamento
duradouro da entidade executora (se aplicavel);

- Declaragéo sobre iméveis, atestando que o edificio ndo beneficiou, nos 10 anos precedentes, de
qualquer subvengao nacional ou comunitaria e que fica afecto ao destino previsto na decisao da
Comisséao durante o periodo previsto por esta (se aplicavel);

- Mapa(s) com localizacao e delimitagdo das componentes do projecto, claramente identificaveis;
- Fotografias da Obra;

- Exemplos fotograficos de painéis de obra e placas permanentes;

- Material de divulgagéo e exemplos fotograficos;

- Copia dos Autos de recepgédo Provisoria (versdo final sem deficiéncias, versdo final com
deficiéncias, com indicagao da natureza das mesmas e resolugao prevista, e Autos de Recepgao
definitiva, caso existam);

- Licengas de funcionamento de infra-estruturas e declaragbes das autoridades ambientais (licenca
de descarga em meio hidrico, por exemplo) em todos os casos aplicaveis.

Outra documentagéo, mais volumosa, eventualmente considerada de interesse, podera constar em
volume préprio, igualmente anexo ao relatério.
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Instru¢des de Preenchimento

PONTO 1 | INTRODUCAO

11 Caracterizacdo da Situagdo antes da Intervencdo — Descricdo sumaria da situacdo antes da
intervengdo em articulagdo com a informagao da candidatura.

1.2 Objectivos da Intervencdo — Descricdo sumaria dos objectivos da intervengdo e a forma como
pretendeu solucionar os problemas identificados.

PONTO 2 | IDENTIFICACAO DA DECISAO

2.2 Alteracdes Introduzidas pela(s) Reprogramacdo(des) — Justificagdo sumaria das causas do
pedido de reprogramagéo. Informagdes mais detalhadas sobre desvios, problemas e medidas sédo
incluidos no ponto 5 e ndo devem ser repetidos neste ponto. Eventuais datas de elegibilidade
especificas de novas componentes devem ficar claras neste ponto.

A nao preencher se ndo houver decis6es modificativas

PONTO 3 | EXECUCAO FINANCEIRA E FISICA

3.1 Execucdo Anual da Despesa Elegivel — Despesa de acordo com registos IFDR oportunamente
comunicados (Cf. fichas CA).

A andlise e justificagdo de eventuais desvios devem ser remetidas explicitamente para o ponto
5.1.1.

3.3 Execucédo por Rubrica de Despesa:

= Sobre a analise e justificagdo de eventuais desvios, por rubrica, superiores a 10% remeter
explicitamente para o ponto 5.1.2;

= Ter em atengédo o limite de elegibilidade para a rubrica Terrenos (10% do custo do
investimento ou valor fixado na Decisao);

= No que se refere a aquisicéo de terrenos havera ainda que ter em atencédo a alinea c) do
artigo 16° do Regulamento n° 16/2003 sobre a obrigatoriedade de avaliagéo prévia por
entidade creditada;

= Quando o montante de despesa da Assisténcia Técnica tiver um peso significativo no
projecto, pode justificar-se a identificacdo da tipologia de despesas nela incluidas e dos
montantes associados a cada uma dessas tipologias.

34 Custo Total do Projecto e Utilizagdo de Empréstimos BEI ou Outras Fontes de Financiamento
Comunitérias:

= Além da despesa registada nos pedidos de pagamento constante dos pontos anteriores,
este ponto permite dar informacgéo relativa a despesa total do projecto;
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Devem ser discriminadas as despesas nao co-financiadas, distinguindo: a) as excluidas
por excederem o montante total aprovado mas que preencheriam todas as condigbes de
elegibilidade; b) as néo elegiveis devido a respectiva data de realizagcdo e c) as nédo
elegiveis devido a sua natureza;

Sobre a utilizagdo de Empréstimos BEI ou outros apoios comunitarios, devera ser prestada
informacdo explicita mesmo que seja simplesmente para declarar que n&o foram
utilizados. Quando tenham existido empréstimos, devem ser referidos os montantes
utilizados e as referéncias do contrato;

Ha que deixar claro que foi respeitado o limite para acumulagdo de empréstimo BEI como
0 apoio do Fundo e que ndo ha sobreposicéo de diferentes apoios para a mesma despesa;

Deverao ser clarificadas articulagdes com outros apoios comunitarios, referidos, ou nao,
em sede de candidatura. Neste caso deverdo ser indicados eventuais codigos atribuidos
ao apoio concedido.

3.5 Execucdo Financeira por Componentes Fisicas — Em comentarios ao quadro Quadro 5 -
Despesa por Componentes explicitar as rubricas incluidas nas diferentes componentes, p.e.
Terrenos, Estudos ou projectos imputados a uma componente especifica. Quando néo é possivel
afectar as rubricas a componentes especificas p.e. Publicidade ou Assisténcia técnica estas
constam do quadro de forma auténoma conforme procedimento adoptado no preenchimento do
quadro F dos pedidos de pagamento. A despesa por componente corresponde ao valor acumulado
no ultimo pedido de pagamento, excepto se forem introduzidas correcgdes posteriores. O total
coincidira com a despesa total por rubricas.

No caso de existirem novas componentes com datas de elegibilidade posteriores a da decisao
inicial, a data de inicio da elegibilidade deve ser acrescentada ao quadro 5. Em nota ao quadro
deve ser confirmado que as despesas com estas componentes declaradas para co-financiamento
foram efectivamente realizadas dentro do periodo de elegibilidade aplicavel.

3.6 Descricdo dos Trabalhos Realizados — Descricdo sumaria dos trabalhos realizados por
componente. Nesta fase os indicadores de acompanhamento que serviram para evidenciar o
avango dos trabalhos poderao ter que ser substituidos pelos indicadores de resultado a nivel das
diferentes componentes.

3.7 Execucdo Fisica por Componentes - Indicadores de Resultado — Para além dos indicadores
simples de resultado (p.e. ° de ETAR concluidas ou extensdes de via construida ou modernizada)
devem ser dadas informagdes mais precisas (p.e. Tipo de tratamento das ETAR e capacidade
instalada ou caracteristicas da via).

Explicitar, quando aplicavel, os equipamentos moveis adquiridos e as respectivas condigdes de
afectacdo permanente a intervengéo, até ao fim da vida util.

A analise e justificacdo de desvios por componente deve ser remetida para o ponto 5.1.3.

PONTO 4 | RESULTADOS DA INTERVENCAO

4.1 Cumprimento de Objectivos — Indicadores de Impacte:

Descricdo dos objectivos e do seu cumprimento com quantificacdo e detalhe pelo menos
equivalente a da candidatura. Devera ter em conta os beneficios socio-econémicos constantes do
estudo de analise econémica.
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Esta informagdo completa a relativa aos indicadores de resultado (p.e. no caso das ETAR
populagéo servida, melhoria da qualidade do efluente etc.).

4.2

Evolucdo dos Pressupostos da Analise Financeira:

Andlise do impacte das variagdes ao nivel dos custos de investimento realizado, custos
operacionais e receitas de exploracdo actualmente previstas, comparativamente a
informacgao indicada em sede de candidatura;

Alteracdes significativas poderéo exigir a actualizagcdo dos dados de cash-flow financeiro
que suportou a taxa de comparticipagao;

Aumentos de custos significativos deveréo explicitar as origens de fundos previstas para a
sua cobertura e as respectivas repercussdes na sustentabilidade do projecto ou do sistema
em que se insere.

4.3

Postos de Trabalho Criados — prestar informacgao sobre:

Empregos directos criados na fase de exploragdo em articulagdo com os dados da
candidatura, justificando variacdes significativas (se disponivel, informacéo relativa aos
niveis de qualificagcdo e reparticdo por género);

Postos de trabalho criados/ mantidos na fase de construcao (se disponivel) em articulacao
com os dados da candidatura, justificando variagdes significativas.

4.4

4.5

4.6

Entrada em funcionamento das Infra-estruturas:

Confirmacgao das condigbes e datas de entrada em funcionamento das infra-estruturas;
Referéncia a licenciamentos, populagéo servida, controlo de qualidade do servigo;
Evidéncias de recepgao das construgdes e equipamento constam de anexo ao relatorio;

Recepgbes provisdérias com questdes pendentes deverdo ser acompanhadas de
comprovativo da respectiva resolugéo ou previsao da sua concretizagao.

Condicdes de Operacgdo e Manutencédo das Infra-estruturas:

Modo de gestao do projecto, meios técnicos e humanos para garantir a operagao e
manutencao (ndo confundir com simples listas de recursos humanos);

Regulamentos internos e regulagéo da actividade por entidade independente (se
aplicavel).

Certificacdo de Conformidade:

Certificagdo da conformidade dos trabalhos com a Decisdo de concessao da contribuigdo
remetida para anexo. Deve ser tomado em consideragéo que:

- O objecto fisico € o elemento fundamental da decisdo, com o qual se deve assegurar a
conformidade;

- Se determinados elementos forem excepcionalmente mencionados como “elegiveis” na
decisdo, em conformidade com as regras de elegibilidade, ou seja, equipamento
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duradouro, a sua entrega tem de ser confirmada;

- Caso se verifique a aquisi¢cdo de equipamento duradouro, a declaragao de que o
equipamento foi inventariado como equipamento duradouro da entidade executora deve
ser remetida para anexo;

- Caso se verifique a aquisicdo de imoveis, a declaragéo de que o edificio ndo beneficiou,
nos 10 anos precedentes, de qualquer subvengdo nacional ou comunitaria e que fica
afecto ao destino previsto na decisdo da Comissao durante o periodo previsto por esta
deve constar em anexo.

PONTO 5 | CONDICOES DE EXECUCAO

5.1 Analise e Justificacdo de Desvios:

Caso ndo haja desvios e ndo tenham ocorrido problemas registar essa situacdo com
eventuais comentarios sobre boas praticas que tenham contribuido para este facto

Calendarios
= Ainformagéo prestada no Quadro 7 beneficiara da representagdo através de cronogramas
(quadro 11) cujo grau de desagregagdo (por projecto ou componente) devera ser

ponderada;

= Os desvios entre a previsdo e a concretizagdo deverao ser analisados e justificados neste
ponto assim como a descrigdo das medidas adoptadas.

Custos
= A comparagao entre a reparticdo dos custos por anos e por rubricas prevista e executada
ja foi apresentada nos pontos 3.1 e 3.3. O ponto 3.4 presta informagdo sobre o Custo

Total;

= No ponto 5.1.2. deverdo ser analisados os desvios identificados com a respectiva
justificacdo e medidas adoptadas;

= O ponto 3.2 permite identificar eventuais desvios mais significativos entre a data de

apresentacao do pedido ao sector e ao IFDR, esta informagao podera ser articulada com a
analise dos desvios anuais de despesa.

Configuracéo
m Os pontos 3.6 e 3.7 ja dao informacgéo sobre a execugéo fisica. No ponto 5.1.3. s6 se
justifica se tiver havido alteragbes a configuracédo ou as quantidades de execugéo previstas

que caregam de justificacdo. Devera ficar claro em que medida as alteragdes introduzidas
se repercutem na concretizagdo dos objectivos da intervencgao;

m  No caso de execucgéo fisica incompleta ha que quantificar os custos previstos para a(s)
componente(s) ndo executada(s) e explicitar as consequéncias no cumprimento dos
objectivos.

Problemas e Medidas Adoptadas

m  Descricao sumaria de problemas e medidas ainda nao descritos nos pontos anteriores.
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53 Cumprimento das Obrigag@es Especificas Constantes das DecisGes (Clausulas restritivas):

m SO se justifica nos casos em que a deciséo identifique obrigacdes especificas. Sera feita
referéncia ao ponto especifico da Decisdo que estda em causa. Estas condicbes sao
normalmente condicionantes dos pagamentos;

m  Se as obrigacdes ja foram satisfeitas, devera ser feita referéncia ao facto que comprovou o
seu cumprimento (evidéncia documental) e ao modo como foi dado conhecimento da
ocorréncia a CE;

m  Se ainda nao foi comprovado o cumprimento da obrigacdo, o pagamento do saldo ficara
pendente pelo que deve ser acrescentada ao relatério a informagdo adequada sobre a
matéria. Na impossibilidade de apresentar informacao conclusiva havera que dar indicagao
do prazo previsto para a sua disponibilizagao.

PONTO 6 | PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO PUBLICA

m  Os procedimentos de excepgéo deverdao ser fundamentados, repetindo eventualmente informacao
prestada em pedidos de pagamento ou acg¢des de controlo embora de forma sumaria.

PONTO 7 | MEDIDAS DE INFORMACAO E PUBLICIDADE

Informagé&o complementar ao Quadro 9 — Acgbes de Publicidade:

= No caso dos painéis de obra devera ser feita referéncia ao n° de frentes de obra em que foram
afixados;

m A colocagéo de placas permanentes deve ser comprovada por fotografia e deve ser explicitado o local
de afixacdo com informagbes sobre a circulagéo de publico no local.

QOutras evidéncias de cumprimento dos artigos 7° e 8° do Regulamento (CE) n® 621/2004 e de outras medidas
tais como as previstas no artigo 9° constaréo dos anexos do relatorio, incluindo material facultado aos meios de
informacao em ocasibes especificas como inauguragoes.

PONTO 8 | ACCOES DE CONTROLO

» Informagédo sobre datas de realizagdo das acgdes, respectivo ambito e entidades responsaveis,
sumario das conclusdes dos relatérios;

m  Ponto de situagao face a execugao das recomendagdes e concretizagdo das correcgdes financeiras.

Quadro 10| PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO PUBLICA

Sobre o preenchimento do Quadro 10 e de forma a garantir a consisténcia da informagéao, destacam-
se 0s seguintes aspectos:

A coluna 1 “Designacao do contrato” devera conter os contratos adjudicados e os
respectivos adicionais em linhas diferentes e seguidas, ndo bastando em
cada contrato preencher a coluna 12 “Contratos adicionais % Ac.” relativa ao
peso dos adicionais nos respectivos contratos.
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A coluna 5 “Total Adjudicado” devera ser comparada com a coluna 8 “Despesa
declarada para co-financiamento” e com a coluna 14 “Montante total pago”.
O valor da coluna 14 n&o pode ser superior ao montante adjudicado (coluna
5), sem que a diferenga se encontre devidamente justificada pelo montante
incluido na coluna 15 "Revisbes de precos”.

O total da coluna 8 “Despesa declarada para co-financiamento” devera coincidir com o total da
despesa declarada.

No que diz respeito as “Despesas ndo sujeitas a contratagdo”, devera ter-se presente que as
despesas a incluir na parte do Quadro relativa ao sub-total (d) se resumirdo a despesas com
aquisicao de terrenos, publicagdo de anuncios, requisicdo de materiais a armazém e outras
despesas cujo valor ndo seja superior a 5.000€.

Os trabalhos adjudicados por ajuste directo, deverdo ser incluidos na parte do quadro relativo as
despesas sujeitas a contratacéo, para os quais devera ser referida a respectiva lista de verificagao.
Deverd, contudo, ser verificada a existéncia de um relatério com fundamentagéo legal e factual
justificativa da escolha do procedimento.

Nos casos em que os trabalhos a mais se referirem a quantidades excedidas em empreitadas por
série de precgos, a sua legalidade devera ter sido avaliada nos termos da legislagdo em vigor, tendo
em atencao a sua imprevisibilidade e impacto na contabilizacdo das despesas elegiveis.

A coluna (16) deve ser preenchida para todos os contratos do projecto. A eventual existéncia de
deficiéncias ou outras situagbes ainda a corrigir devem ser assinaladas com indicagao da data
prevista para a sua resolugao.
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